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CURSO MICROSOFT 

 Duración 
(24 horas)

Precios y condiciones 
especiales para grupos

FORMACIÓN AVANZADA

SCS Capacitacion 

PROGRAMA DE CONTENIDOS

EXCEL 2016
AVANZADO



PLAN DE ESTUDIOS

01 Repaso de conceptos Excel
02 Validación de datos
03 Revisión de fórmulas y formatos condicionales
04 Tablas y Filtros avanzados
05 Tablas dinámicas

Repaso general Microsoft Excel

Módulo 1 

01 Ordenar datos por uno o más criterios
02 Autofiltros en modo avanzado
03 Filtros complejos
04 Agrupar – desagrupar - subtotal 
05 Auditorías
06 Buscar objetivos
07 Creación de Escenarios

Gestión de datos  avanzados
Módulo 2 

01 Procesos de análisis de datos
02 Diferentes tipos de tablas dinámicas
03 Ejercicios con tablas dinámicas
04 Casos de uso de tablas dinámicas

Tablas dinámicas Avanzadas

Módulo 4

01 Tipos de gráficos
02 Presentar datos en gráficos (variables)
03 Agregar o quitar etiquetas en gráficos
04 Cambiar orden
05 Agregar o cambiar barras de error
06 Gráficos combinados
07 Mapas 

Gráficos avanzados

Módulo 5 

CURSO MICROSOFT CURSO MICROSOFT 

EXCEL 2016
AVANZADO

 •Videos instruccionales
 •Archivos para realizar ejercicios                    

pre formateados
 •Material de apoyo descargable
 •Recursos adicionales
 •Evaluaciones online automáticas
 •Apoyo constante a alumnos

El curso cuenta con

•Motivación y ganas de aprender
•Disposición de tiempo para ver las clases y                                  

realizar los ejercicios
•Computador con internet y manejo básico de este.

•Correo electrónico habilitado y                                                                   
navegador actualizado.

•Dominio del programa Microsoft Excel en sus                             
funciones fundamentales (aprobar el curso “Intermedio”)

Requisitos
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PROGRAMA DE CONTENIDOS

01 Obtención de datos de diferentes fuentes
02 Filtros avanzados de datos
03 Agrupar – desagrupar - subtotal 
04 Organizar texto en columnas
05 Organización de datos auditorías y eliminación 
de duplicados.
06 Análisis de datos.

Gestión de datos
Módulo 2 

01 Introducción a las macros
02 Configuración de Excel para usar macros
03 Crear una macro (inicio rápido)
04 Ejecutar una macro
05 Modificar una macro
06 Asignar una macro a un botón control
07 Habilitar o deshabilitar macros
08 Guardar varias macros en un único libro
09 Ejercicios con macros

Gráficos avanzados

Módulo 6 


